KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

An alle MP-Feuer-Anwender Bad Segeberg, 21.10.2019
im Kreisfeuerwehrverband Segeberg

Anleitung
far die Nutzung des Veranstaltungsportals

Das Veranstaltungsportal vom MP Soft 4U wird ab dem Lehrgangsjahr 2020 fur die

Verwaltung der Lehrgange auf Kreisebene verwendet. Jede Wehr kann das Portal auf
Ortsebene auch fur eigene Lehrgadnge oder Veranstaltungen nutzen

1. Zugang zum Veranstaltungsportal

Es gibt folgende Wege zum Veranstaltungsportal: Gber unsere Homepage im Bereich der

Kreisausbildung oder tber den Weblinks, der in der Mail mit den Zugangsdaten enthalten
ist:

= P AL AL S OSSR YA
g:lif'. LO4551 /95 6430 [ InfoOkftegeberg.org |sche Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anz
von: MP-FELIER Veranstaltungsportal - KFV Segeberg <noreply @mpsoftdu.info>
An: g.turtun @kfv-segeberg.org

=
Betreff: MP-FEUER Veranstaltungsportal - KFV Segeberg: Login-Daten far Carlotta Tateltdr

MP-FEUER Veranstaltungsportal - KFV Segeberg

Login-Daten fiir Carlotta Tiiteltiir

tier: Home » Aunlihung

Hallo Gabriele,

Kreislehrgange Landeslehrgange Jugendfe
tur Carlotta Tiiteltiir wurde ein neues Passwort erstellt. Die Zugangsdaten lauten:
Angebot | Katalog Angebot | Katalog Angebot
https://mpfeuer-vp.webservices.mpsoftdu.info/segeberg/
Lehrgangskalender Lehrgangsplan Lehrgane P! P P P g a,
- - = Emailadresse:
Borse Borse Biirse turtun@gmx.de
Passwort:
Veranstaltungsportal Anmeldeformulare Jugendfe zASsp35yFBt@
Hier gehts zur Anmeldung der Lehrgange aul Diie: Angets
Walntoons s 2020 Jagenitlinse © MP-SOFT-4-U GmbH  Impressum

Mit beiden Wegen erreicht Ihr folgende Internetseite:

e Ll

'} MP-FEUER VERANSTALTUNGSPORTAL - KFV SEGEBERG

Login

[Login auf diesem Gerat speichern

PASSWORT VERGESSEN

Die Anmeldung erfolgt mit der dort bereits hinterlegten E-Mailadresse und dem
zugeteilten Passwort. Bitte achtet auf E-Mails mit dem Absender ,MP Feuer
Veranstaltungsportal — KFV Segeberg (noreply@mpsoft4u.info) und speichert diese in
Eure Kontaktdaten, damit die E-Mails nicht im SPAM-Ordner landen. Informiert auch bitte
alle Kameradinnen und Kameraden, die Ihr zu Lehrgangen anmeldet.
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KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

2. Oberflache fur Wehrfihrungen (Admins)

Gemeindewehrfihrer der Musterfeuerwehr Tom Hanks bekommt folgende Ansicht:

< = 1] ) & | httpsy//mpfeuer-vp.webservices.mpsoftu.info/segeberg/index/ ¥= :g., =5

¥ Vorgeschlagene Sites ¥ Web Slice-Katalog

P-FEUER Veranstaltungsportal - KFV Segeberg Startseite  Akiuelles *  Veranstaltungen =  Personen  Auswertungen >~  Einstellungen =

%@ MP-FEUER Veranstaltungsportal

Hallo Tom

Deine ndchsten Termine
g Fihrungsgruppen U 31.10,, 19:00 Uhr

erfolgreiche Arbeit in den Flhrungsgruppen Erste-Hilfe-Schulung

Ticker

17.10., News hinzugefigt

Neuer Lehrgangsplan 2020 veroffentlicht!
17.10., Veranstaltung geandert
Erste-Hilfe-Schulung

17.10., Veranstaltung geandert
Erste-Hilfe-Schulung

17.10., Veranstaltung geandert
Sprechfunken 216/19

16.10., Veranstaltung geandert
Truppfihrung Muster

Neuer Lehrgangsplan 2020 verd...

Kreisausbildungstermine 2020 ab sofort

buchbar!

Unter dem Button ,Mein Profil* kbnnen die eigenen Daten angesehen und mit dem Stift
geandert werden:

Person anseher BT E

Her

Tem Hanks

Danziger StraBe 3 12345 Testort
tOmRANKS@MEn gmK 01907669 55 444
01.03.1877

Hauptbrandmeister/in (2 St} Musterfeuerwehr

@ Einstellungen
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KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

3. Personalverwaltung:

Dazu gehen wir in den Reiter ,Einstellungen — Organisationen* und wéhlen unsere
Feuerwehr aus.

Neue Personen der eigenen Wehr konnen handisch Uber den Button ,Personen
hinzufugen“ oder Uber den Import aus dem Hauptprogramm MP Feuer erfolgen. Beim
letzteren ist die Anleitung daflr direkt unter dem Button ,Personen importieren®
hinterlegt:

Musterfeuerwehr

Personen importieren

Info: Hier kénnen Personen mittels einer Excel-Datei importert werden. Um die Excel-Datei zu erhalten klicken Sie in MP-FEUER im Mena auf “Zusaz” -> "Datentransfer” -> "Datentransfer
(MP-FEUER) —= Excel". Dann wahlen Sie die entsprechende Abteilung und als Datenbereich Stammdaten > Personal - aten + Zusatzdaten. Falls Felder wie die Email-Adresse oder

= "E-Mail privat™ und "E-Mail gesch.”. Wenn "E-Mail privat" angegeben wurde wird diese Adresse verwendet, sonst "E-Mail gesch.".

* Im Veranstalwngsportal wird nur eine Telefonnummer gespeichert. Wenn das Feld "Handy privat" gesetzt ist wird dieses verwendet, sonst die folgenden Felder in dieser
Reihenfolge: "Tel. privat”, "Handy gesch.” und "Tel. gesch.".

» "Dienstgrad” Der Dienstgrad kann nur zugeordnet werden, wenn im Veranstaltungsportal der Dienstgrad mit dem identischen Namen hinzugefiigt wurde.

* Wenn "Beruf (ausg.)" angegeben wurde wird dies verwendet, sonst "Beruf (erl.)"

Eine Beispiel Excel-Datei finden Sie hier.

Wenn die Person bereits in der Datenbank existiert, weil sie bereits Mitglied einer anderen Organisation ist, wird sie aufgrund ihres Namens und Geburtsdatums identifiziert und dieser
Organisation zugeordnet. Achten Sie deshalb bei diesen Daten besonders auf korrekte Schreibweise.

hen wurde auf ateien umgestellt. e verwenden

Die Datei muss im .ds- oder xlsx-Format hechgeladen werden.

EXCEL-DATEI HOCHLADEN ZUR UBERSICHT

Das funktioniert wie folgt:

% mpfeuer.kfv-segeberg.org - Remotedesktopverbindung — m} x

MP-FEUER | ¥erwaltungssystem Fiir Feuerwehren und Rettungsdienste - | & | X
O Dienste Presse  Enkauf  Finanzen  Arbeit  Stammdaten Binstelungen E

Terminkalendsr
Terrminiberwachung
Daten-Transfer (MP-FELER. Export [ [mport) Daten-Transfer ’
Daten-Transfer (Beresich) Farameter-Transfer
Daten-Transfer [ExcelExport) Datersicherung 4
Erweiterungen b
Windows Mail Personal Kleiderkammer Barcode/RFID
Emiie Suppart b
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KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

& mpfeuerkfv-segeberg.org - Remotedesktopverbindung - a X
[ _ O =
By
Abteilung Musterfeuenwehr + Bereich +
Verzeichnis H:
Dateiname Personal BLSR
Datei nach Export anzeigen
Aktuell
4 Geb.-Datum Geb.-Ort Geb.-Land aeb.-Mame Staatsangeh. Konfession  Fam.stand  Hochzeitstac Hausar: <
werheiratet
Dreutschland deutsch Bvang. ledig
Deutschland deutsch evang. ledig
Deutschland Deutsch ohne Konf,  ledig

Uber das Zahnrad konnen die zu tbertragenden Daten ausgewahlt werden. Dann ein
Klick auf den Button ,Export“, das Programm sagt , Transfer abgeschloosen”. Die Datei
sollte nun in Eurem Verzeichnis H: zu finden sein. Diese kopiert Ihr, da sie sich ja noch in
dem Datenzentrum in Hamburg befindet und fligt sie auf Eurem Rechner zuhause ein.

Im Veranstaltungsportal sucht Ihr diese Datei und ladet sie hoch.

y Dienste

Arbeit  Stammdaten Extras

Eirk.auf Einstelungen

Finanzen

Presse

_t'-_ TurtunGabriele () WIN-BGF65NDKOSU Daten_MPF) (H:)

4 k) k) H = TurtunGabriele (Y WIN-BEFESMDEOSUNDaten_MPF) (H:) = - m ISuchen

Organisieren » =5 Ansichten =

LinkE aworiten Name |v| Anderungs... - |v| Tvp
= |Daten 02.11,2019 02152 Microsoft O
[F) pokumente 5 Berlin 051120191830  Microsoft O
E Bilder Eﬂ]stubben 05.11.201918:03  Microsoft O
® & rusik i neuengéirs 05.11.201917:59  Microsoft O
[ Weitere Ebraak 05.11.2019 18:54  Microsoft O
~ i3|_]Bark Korr 05.11.201916:110  Microsoft O
Jugend - Ordrer v E':]Kisdorf karr 05.11.2019 1552 Microsaft ©
8 Computer ;I E3Hensted: 05.11.201912:31  Microsoft O
“ ‘E' R E'_]G\ashtltte 05.11.2019 12115 Microsoft O
| i Loksler Datentrager (C:) 1= Friedrichsgabe 05.11.2019 12111 Microsoft O
1 &) DVD-Laufwerk (D:) J ]G Norder 05.11.201912:05  Microsaft O
| cw DBES i3|_]groB riendorf korr 04.11.2019 1547 Microsaft O
| | # TurtunGabriele (|{wIN-BERESNDKOSLDaten_MPF) (H:) S Hardebek akbuell 29.10,2019 10:39  Microsoft O
| J Dokumente @_]Klein Rnnau akbuell 21.10,201209:44  Microsoft O
y . WINDOWS EEMP-EXCEL Imoort 05.09.2019 12;49  Microsoft O

. Wnlme (00 LI d I

Das Programm erkennt alle Personen an der Kombination Vorname, Name und
Geburtsdatum, auch bei einem erneuten Import werden die Daten aktualisiert und nicht
doppelt angelegt.
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KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

Es gibt drei Arten von Berechtigungen:

- Admins: Wehrfuhrer und / oder berechtigte Personen, die Anmeldungen tatigen
sollen

- Ausbilder: wirden beim KFV die Kreisausbildungsleiter sein, die die
Teilnehmerlisten bei den Kreisausbildungen verwalten und Lehrgangsurkunden
erstellen. In der eigenen Wehr konnten dies die Gruppenfihrer, Jugendwart,
Truppmannausbilder etc sein.

- Benutzer: alle Gbrigen méglichen Lehrgangs-/Veranstaltungsteilnehmer

Geandert werden kann die Berechtigung lGber das Zahnrad am rechten Rand.

Organisation PERSONEN IMPORTIEREN

Musterfeuerwehr

Mitglieder Email Benachrichtigung

20 % |Eintrage anzeigen Suchen
Name 1 Berechtigung Funktion(en)
Biel, Jessica Benutzer m
Brando, Marlon Benutzer
Brot, Bernd Admin Fachwart Ausbildung
Burns, C. Montgomery Benutzer
Fandamme, Claude Benutzer
Hanks, Tom Admin Wehrfilhrung
Hempel. Maria Benutzer
Hopkins, Anthony Benutzer
Inrlrmam Klickaal DaAamikrar -~ -

Hier konnt IThr auch die Personendaten fir Eure Mitglieder andern oder ergdnzen und bei
Bedarf auch den Zugang zum Veranstaltungsportal neu verschicken. Dafir ist eine E-
Mailadresse notwendig.

T

Person andern

-]
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KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

4. Anmeldung zu Veranstaltungen / Lehrgangen

Die Veranstaltungen mit dem Ort ,Kreisfeuerwehrzentrale” legen wir an, sie kénnen von
Euch angesehen, aber nicht geandert werden. Eigene Veranstaltung erkennt Ihr an dem
Bearbeitungsstift. Freie Platze sind hier in dieser Ansicht ersichtlich.

Veranstaltungen

Aktuelle Veranstaltungen Archiv

20 % Eintrdge anzeigen Excel-Export Suchen
Letzte 1
Anderung Beginn Typ Bezeichnung ort Platze
T e Lehrgang 221/20 Muster Atemschutzgeratetrager Kreisfeuerwehrzentrale 5/5
12:38 Uhr 10:00 Uhr
11112019 08.02.2020 Lehrgan, 211/20 Muster Sprechfunken reisfeuerwehrzentrale 510
1237Uhr  07:00 Uhr gang ! e epree
11112018 01.01.2020 272/20 Muster Fih Motorsa Kreisfi hrzentral 5/10
T Tra Ul ehrgang uster Fihren von Motorsagen reisfeuehwghrzentrale
11.11.2018 14.03.2020

Lehrgang 510 Grundausbildung Fuhrungsgruppen Muster Kreisfeuerwehrzentr 3724
12:35 Uhr 08:00 Uhr
11.11.2018 11.11.2019

Lehrgang 271/20 Muster Fhren von Motorsagen Kreisfeuerwehrzentrale 213

12:06 Uhr 08:00 Uhr

09.11.2019 03.02.2020 Praxis-Trainin, Erste-Hilfe-Schulung Feuerwehrgeratehaus 5/15 n
15:34 Uhr 19:00 Uhr - g e riEschung g

07.11.2019 07.03.2020

EE W o Lehrgang 131/20 Muster Truppfuhrung Kreisfeuerwehrzentrale A/4
Letzte Beginn T Bezeichnun, ort Platze
Anderung & w £

Beim Klick auf die Bezeichnung des Lehrgangs sieht der Wehrfuhrer die angemeldeten
Teilnehmer seiner Wehr. Auch bereits abgelehnte Lehrgangsanfragen sind dort zu
sehen.

Mit diesem Button

kannst Du weitere

Maschinist Muster *+——  Ppersonen anmelden

Basisdaten  ReferemtenvAusbilder  Teinehmer | Genehmigungen  Agenda  Dokumente

Infia; s werden heer nur Perscnen Ihrer Organisatian{en) angereigs. .
T A Hier merkt das System

eine fehlende E-

pesedisieesl O «— Mailadresse an
& Teilnehmer D Uber die Funktion ,,Email
an die Teilnehmer"
kénnen die
Name :  Organisation Anmeldung
R Kamerad/Innen vom
. " Wehrfihrer nochmal an
i den Lehrgang erinnert
A werden.
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KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

Die Anmeldungen gelangen dann in die Geschéftsstelle, hier werden die Antrdge in
Bezug auf Lehrgangsvoraussetzungen gepruft und genehmigt, wie es auch vorher schon
der Fall war. Den jeweiligen Stand der Genehmigungen konnen Uber den Reiter
»1eilnehmer” fur die eigene Wehr angeschaut werden:

211/20 Muster Sprechfunken

Du bist zu dieser Veranstaltung angemeldet.

Basisdaten Referenten/Ausbilder Teilnehmer Genehmigungen Agenda Dokumente

Info: Es werden hier nur Persanen Ihrer Organisation(en) angezeigt.

Es sind Teilnehmer der folgenden Organisationen angemeldet: KFV Segeberg und Musterfeuerwehr

Benachrichtigung

Email an Teilnehmer senden

& Teilnehmer

20 @ Eintrage anzeigen Suchen Uber dlesen
Name 1 Organisation Anmeldung Button kannst
07.11.2019
.
Hanks. Tom & Musterfeuerwehr TR n Du auch
Name Organisation Anmeldung Tellnehmer
1 bis 1 von 1 Eintragen € < @ b4 » Wleder
abmelden.
& In Genehmigung
20 % Eintrdge anzeigen Suchen
Name +  Organisation Anmeldung
Fandamme, Claude Musterfeuerwehr 08112019
15:25:36 Uhr
Name Organisation Anmeldung
S¢ Wartelist
o Vvarteliste
20 % |Eintrage anzeigen Suchen
Name t Organisation Anmeldung
07.11.2019
Hempel, Maja & Musterfeuerwehr
17:47:19 Uhr
: 07.11.2019
Jackson, Michael Musterfeuerwehr TG LR
Kater, Hannes & Musterfeuerwehr gty
’ - 17:47:31 Uhr
Name Organisation Anmeldung

1 bis 3 von 3 Eintragen a < @

&+ Abgelehnte Personen

20 & |Eintrage anzeigen Suchen
Name 1 Organisation Anmeldung = Ablehnungsgrund
07.11.2019
Biel, Jessica & Musterfeuerwehr keine Voraussetzung
17:47:06 Uhr
Name Organisation Anmeldung  Ablehnungsgrund

1 bis 1 von 1 Eintragen & < @ > »
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KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

Der Zugang fur die angemeldeten Lehrgangsteilnehmer spétestens im
Genehmigungsverfahren durch die Geschaftsstelle verschickt, damit die Kameradinnen
Uber den Status ihres Lehrgangswunsches informiert sind. Jeder Wehrfihrer / Admin
kann dies natirlich bereits im Vorwege selbst erledigen.

Bedarfsplanungen und Globale Wartelisten

Um den Ansprichen aus Eurer Wehr entgegen zu kommen, bitte ich bei erhdhten
Ausbildungsbedarf uns dies Uber den Button ,Bedarfsplanungen® zu tbermitteln, wenn
es ersichtlich ist, dass nicht alle Eure Ausbildungswiinsche tber die geplante Anzahl der
Lehrgangsplatze abgebildet werden konnen. Drei mdogliche Listen habe ich bereits
angelegt, nennt uns bitte Eure weiteren Winsche:

s’ MP-FEUER Veranstaltungsportal - KFV Segeberg Startseite  Aktuelles =  Veranstaltungen ~  Personen  Auswertungen >  Einstellungen ~

Bedarfsplanungen

Info: Die Bedarfsplanung ist dazu gedacht, um ungefahre Personenzahlen fir Veranstaltungen in einem bestimmten Zeitraum zu ermitteln. Beispielsweise wie viele Platze in

Atemschutzlehrgangen werden im Jahr 2020 benétigt. Pro Organisation kann die Anzahl der erwarteten Personen angegeben werden,

20 4 Eintrdge anzeigen Suchen

Name t Zeitraum
Atemschutzgeratetrager 01.01.2020 - 31.12.2020
Fortbildung Absturzsicherung 01.01.2020 - 31.12.2020
Sprechfunken 01.01.2020 - 31.12.2020
Name Zeitraum

Auf die globale Warteliste konnt lhr Kameradinenn setzen, die noch nicht die
Voraussetzung fur die Lehrgange haben und ansonsten von uns abgelehnt werden
mussten. Bitte gebt einen Hinweis bei der Anmeldung auf die fehlende Voraussetzung
oder den Wunsch fir einen ganz bestimmten Lehrgangstermin.

Beispiel: Ihr habt Kameradinnen in der Truppmannausbildung, die schon mal fir einen

Sprechfunklehrgang vorgesehen werden sollen oder erst Sprechfunk machen mussen,
um zum Atemschutzlehrgang zu gehen.
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KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

Uber den Reiter ,Auswertungen“ kann der Wehrfiihrer den Status seiner gesamten
Anmeldungen verfolgen:

J&Q MP-FEUER Veranstaltungsportal - KFV Segeberg Startseite  Aktuelles ~  Veranstaltungen ~  Personen  Auswertungen =  Einstellungen ~

Teilnehmer pro Organisation
Filter Einstellungen

Organisation:
[ mic Unterorganisationen
en. Pflichtfeld! -

Vor: Bis:

Status:

2 STATUS AUSGEWAHLT -

Teilnehmer
Warreliste/In Genehmigung
] Abgelehnt

] Abgemeldet

Hierzu wahlt der Wehrfuihrer den gewilinschten Status aus, mit dem Klick auf den Button
.Filtern“ wird die gewlnschte Liste angezeigt. Die Listen kénnen tber den Excel-Export
gedruckt und z. B. im Feuerwehrgeratehaus ausgehangt werden.

5. News

Der Kreisfeuerwehrverband benutzt die News auf der Startseite fir allgemeine
Informationen rund um die Lehrgangsverwaltung, die Lehrgangsborse oder fur
Veranstaltungen des KFV.

Ihr kénnt innerhalb Eurer Wehr auch News an Eure Mitglieder einstellen, die nur fur Eure

Wehr sichtbar sind z. B. Erste-Hilfe-Schulungen, Laternelaufen etc. Auch Bilder und
Dokumente sind dort zu hinterlegen.

6. Oberflache fir Mitglieder (Benutzer)

Der Zugang zum Veranstaltungsportal ist auf jedem internetfahigem Geréat maoglich, also
auch auf Smartphones, Tablets 0. a. Das ermdglicht es, dem angemeldeten Teilnehmer
seine eigenen Daten direkt zu senden.

Der Teilnehmer sieht unter dem Punkt ,Deine nachsten Termine® die Lehrgénge, fur die
er / sie angemeldet ist. Mit Klick auf die Veranstaltung erscheinen unter Basisdaten die
Daten des Lehrgangs, die Ausbilder als Ansprechpartner und unter Agenda der
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KREISFEUERWEHRVERBAND SEGEBERG

- Der Vorsitzende -

Stundenplan mit Hinweis auf den Unterrichtsraum und die notwendige Kleidung. Es
werden hier auch die Lehrgangsunterlagen hinterlegt. Eine zusatzliche Einladung fur
einen Lehrgang wird nicht mehr verschickt.

Veranstaltung

Grundaushildung Fuhrungsgruppen

Veranstaltung

O Aligemeine Angaben Grundausbildung FUhrungsgruppen
Lehrgang Grundaushildung Fihrung

Gabriele Turtun 25 I
Samstag, 25.04.2020

uhrzeit Thema o Kieidung

25 TR R0 i 25.04.2020, 16:30 Uhr
9 Veranstaltungsort
Kreisfeusrwehrzentrale Hamburger Straie 117

23795 Bad Segeberg

Weitere Fragen zu Themen rund um MP-Feuer beantworte ich Euch nattrlich auch
immer gerne.

Mit kameradschaftlichen GriRen

Gabriele Turtun
(Kreisgeschaftsfuhrerin)

Tel. 04551/956830
Email: g.turtun@kfv-segeberg.org
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