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Kreiswehrführer: Jörg Nero | Stellvertretender Kreiswehrführer: André Folta 

Vorstand: Sven Ehmke | Steve Grube | Tim Gerrit Hübner | Claas-Hendrik Heß | Stefan Mau | Sebastian Sahling 

 
 

 

Der Kreisfeuerwehrverband Segeberg, Dachverband der 114 Freiwilligen Feuerwehren, einer 
Berufsfeuerwehr und einer Werkfeuerwehr mit rund 4.300 aktiven Mitgliedern, 1200 
Ehrenmitgliedern sowie 1000 Mitgliedern in Jugend- und Kinderfeuerwehren sucht zum 15. 
Januar 2026 eine/n 

 

Mitarbeiter/in Verwaltungsassistenz m/w/d 

Die Kreise haben als Selbstverwaltungsaufgabe die überörtlichen Aufgaben zur Sicherstellung 
des abwehrenden Brandschutzes, der Technischen Hilfe und der Ausbildung der 
ehrenamtlichen Feuerwehrkräfte wahrzunehmen.  

Um dieser Verpflichtung nachzukommen hat der Kreis Segeberg die Aufgaben teilweise auf 
den Kreisfeuerwehrverband Segeberg übertragen. Im Rahmen dieser Aufgabenerfüllung 
übernimmt die Verwaltungsabteilung des KFV verschiedene Tätigkeitsfelder. 

 

Ihre Aufgaben: 

• Bearbeitung von Verwaltungsvorgängen im Zusammenhang mit technischen Einheiten 

des Verbandes (ABC-Zug und Technische Einsatzleitung) 

• Bearbeitung von Verwaltungsvorgängen im Bereich der Kreisjugendfeuerwehr und der 

Kinderfeuerwehr 

• Vertretung für die Buchhaltung 

• Vertretung in Bearbeitung und Prüfung von Lehrgangsmodalitäten in der Kreis- und 

Landesausbildung, Erstellung und Begleitung von Seminarangeboten 

• Tätigkeiten für alle Bereiche der Verwaltung  

 

 

Ihr Profil: 

• Vorzugsweise Grundkenntnisse in kaufmännischer Buchhaltung 

• Ausbildung oder mehrjährige Erfahrung im Bereich der öffentlichen Verwaltung, des 

Groß- und Einzelhandels oder vergleichbar 

• Fähigkeit zum Erlernen logischer Abläufe und korrigierender Lösungsansätze 

• Gute Erfahrungen im Umgang gängiger Office Anwendungen 
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Weitere Voraussetzungen: 

• Bereitschaft zur Fortbildung 

• Bereitschaft zur Arbeit auch zu wechselnden Tageszeiten und am Wochenende 

 

Wir bieten:  

• Eine unbefristete Stelle in Vollzeitbeschäftigung (39 Stunden/Woche) 

• Vergütung nach E 6 TVÖD-V 

• Fortbildungsmöglichkeiten 

• Ausführliche Einarbeitung in den oben genannten Aufgabenbereich 

 

 

 

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte per Mail bis zum 15.10.2025 an den 

                         Kreisfeuerwehrverband Segeberg 
                                      j.nero@kfv-segeberg.de 

 

Für Rückfragen hinsichtlich Arbeitszeiten und Umfang steht Ihnen unsere Sachgebietsleitung, Frau 
Maria Studt, unter der Tel.-Nr. 04551/956830 gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und auf Ihre Bereitschaft in einem großen Team für das 
Feuerwehrwesen im Kreis Segeberg tätig werden zu wollen. 
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